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associacao portuguesa de
bibliotecarios, arquivistas,
profissionais da informac¢ao
e documentacdo

COMUNICACAO DO CURSO E-LEARNING
EL_INTO1_26

INTRODUCAO A ARQUIVISTICA

6 de marco a 5 de junho de 2026
Bruno Castro Pereira, Rui Paixdo, Joana Gomes, Cristiana Freitas, Hélio Balinha

135 horas (110h assincronas + 25h sincronas)

Repartidas em 11 semanas

No final do curso e-learning, os formandos deverdo ser capazes de conhecer os conceitos
bdsicos da arquivistica e ter adquirido alguns conhecimentos prdticos na drea que lhes
permitem desempenhar funcées num arquivo.

Este curso e-learning tem por objetivo identificar os requisitos essenciais para a estrutura e
o funcionamento dos sistemas de arquivo, de acordo com a legislacdo em vigor, dando
particular atencdo aos procedimentos associados & producdo, organizacdo, avaliacdo,
descricdo, indexacdo e difusdo da informacdo arquivistica, bem como das acdes de
preservagdo digital.

Este curso dirige-se a formandos que pretendam vir a desenvolver a sua atividade na drea
dos arquivos ou que, trabalhando j& nesses servicos, ndo possuam qualquer formacdo
profissional.

Facilidades com as novas tecnologias e conhecimentos de informdtica na dética do
utilizador. Motivacdo e apeténcia para o autoestudo.

Dado que se frata de um curso a distdncia, a metodologia assenta numa forte
componente de auto-estudo, com apoio do formador/tutor, com sessdes sincronas e
assincronas.

O formando terd ao seu dispor um férum que permite as funcdes habituais neste tipo de
ferramenta de colaboracdo assincrona, nomeadamente a criacdo de tépicos de
discussdo e a sucessdo de respostas/opinides & mesma. As mensagens colocadas
permitem a insercdo de anexos.

Curso de elearning com utilizacdo da plataforma Moodle (sessdes assincronas) e Zoom
Reunido e Webinar (sessdes sincronas).

https://elearning.bad.pt/

N° minimo de formandos(as)

20 10

400€ (Isento de IVA) 650€ (Isento de IVA)

Preco de ndo associado

As inscricoes devem ser remetidas através do preenchimento do formuldrio de inscricdo
em linha, até 10 dias antes do inicio da acdo de formacdo, ou seja até dia 19 de fevereiro
de 2026

O cancelamento da inscrigdo, nos 5 dias Uteis anteriores ao inicio da agdo de formagao,
obriga ao pagamento de 50% do valor total da mesma



https://elearning.bad.pt/
https://bad.pt/formularios/formulario-de-inscricao-nas-acoes-de-formacao/
https://bad.pt/formularios/formulario-de-inscricao-nas-acoes-de-formacao/

Programa

Taxa de esforco didria

Avaliacdo

Tutoria

BAD/DPO1_EL/PAG.2/FEV.2016

associacao portuguesa de
bibliotecarios, arquivistas,
profissionais da informacgao
e documentacdo

Para mais informacades, consulte o Regulamento de Formacdo.

O pagamento deverd ser efetuado até dia 19 de fevereiro de 2026, utilizando os dados
bancdrios da BAD

MODULO 1 - A ARQUIVISTICA (15h)
Bruno Castro Pereira
6 a 13 de marco de 2026 (11 sessdes assincronas + 4 sessdes sincronas)

MODULO 2 - A PRODUCAO, A ORGANIZACAO E A AVALIACAO NOS ARQUIVOS (30h)
Joana Gomes
16 a 31 de marco de 2026 (25 sessdes assincronas + 5 sessdes sincronas)

MODULO 3 - DESCRICAO E INDEXACAO NOS ARQUIVOS (30h)
Rui Paixdo
13 a 28 de abril de 2026 (24 sessdes assincronas + 6 sessdes sincronas)

MODULO 4 - GESTAO DE DOCUMENTOS ELETRONICOS E PRESERVAGAO DIGITAL (30h)
Bruno Castro Pereira
29 de abril a 18 de maio de 2026 (24 sessdes assincronas + 6 sessdes sincronas)

MODULO 5 - COMUNICACAO E DIFUSAO DA INFORMACAO NOS ARQUIVOS (30h)
Hélio Balinha e Cristiana Freitas
19 de maio a 5 de junho de 2026 (26 sessdes assincronas + 4 sessdes sincronas)

A taxa de esforco didria para os formandos € de 2 a 3h por dia.

Avaliagdo

Todas as atividades sdo alvo de avaliacdo, sendo ainda considerada a participacdo nos
féruns e sessdes sincronas. Por curso, o peso total das atividades é de 80%, 10% para
participacdo no férum e 10% para a participacdo nas sessdes sincronas, obtendo assim a
avaliacdo final do curso.

Desenvolvimento das Atividades

Os formandos deverdo desenvolver as atividades propostas pelos formadores e entregar
nos prazos definidos. O atraso na entrega implica uma reducdo da nota de 10% por cada
dia de afraso.

Assiduidade

A assiduidade dos formandos serd avaliada na plataforma Moodle, nos féruns e nas
sessdes sincronas.

Certificado
A classificacdo final é expressa de acordo com a seguinte escala: Com aproveitamento
(igual ou superior a 10 valores); Sem aproveitamento (inferior a 10 valores).

A avaliacdo final “Sem aproveitamento” ndo dd direito & emissdo de Certificado de
Formacdo Profissional.

Apenas uma avaliagcdo com aproveitamento em todos os mdédulos do curso permite ao
formando(a) receber o certificado de formacdo profissional do curso.

Qualguer apoio no &mbito tecnoldgico da plataforma Moodle e Zoom deve ser solicitado
ao apoio tecnolégico da formacgdo e-Learning, através do e-mail cnformacao@bad.pt

Qualgquer apoio no dmbito das atividades pedagdgicas deve ser solicitado aos
formadores, quer através do férum ou de mensagem direta na plataforma.

As questdes administrativas devem ser encaminhadas para o Sector da Formacdo atraveés
do e-mail: formacao@bad.pt



https://bad.pt/download/regulamento-de-formacao/
https://bad.pt/download/dados-fiscais-e-bancarios/
https://bad.pt/download/dados-fiscais-e-bancarios/
mailto:cnformacao@bad.pt
mailto:formacao@bad.pt

associacao portuguesa de
bibliotecarios, arquivistas,
profissionais da informac¢ao
e documentacgao

Recursos e Para frequentar os cursos e-learning, é necessdrio ter acesso a um computador /
equipamento  telemovel / tablet com ligagdo & Internet, um browser (programa para navegar na web),
como o Chrome, Internet Explorer, Firefox ou Safari, uma cémara e um sistema de som. E
possivel aceder aos cursos de e-learning a partir de qualquer sitio, em casa ou no

escritério.
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associacao portuguesa de
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MODULO 1 A ARQUIVISTICA
Data 6 a 13 de marco de 2026

Formador Bruno Castro Pereira

Licenciado em Histéria, em 2003, pela Universidade
Autébnoma de Lisboa, e especidlizado em Ciéncias
Documentais e da Informagdo, pela mesma universidade, em
2005, e em Protecdo de Dados e Seguranca da Informacado,
pela Faculdade de Direito, da Universidade de Lisboa, em
2021. Desempenha funcées na Camara Municipal de Lisboa
desde 2004, tendo participado e coordenado vdrios projetos
de avdliacdo, selecdo e eliminacdo de informacdo, de
gestdo de documentos eletrénicos e preservacdo digital e de
implementacdo do sistema de protecdo de dados e seguranca da informacdo do
Municipio de Lisboa.

Carga hordria 15 horas (11 sessdes assincronas + 4 sessées sincronas)

Repartidas em 1 semana

Programa  MODULO 1 - INTRODUGAO (3h)
6 de marco de 2026 (2 sessdes assincronas + 1 sessdo sincrona)

MODULO 2 - INFORMACAO E INFORMACAO ARQUIVISTICA (5h)
9 a 10 de margo de 2026 (4 sessdes assincronas + 1 sessdo sincrona)

MODULO 3 - INFORMACAO E SOCIEDADE (3h)
11 de marco de 2026 (2 sessdes assincronas + 1 sessdo sincronal)

MODULO 4 - OS PROFISSIONAIS DA INFORMAGAO (4h)
12 a 13 de marco de 2026 (3 sessdes assincronas + 1 sessdo sincrona)

Sessoes sincronas 4 Sessées sincronas na plataforma Zoom Reunido
Datas e hordrios:
6 de marco (Mdd. 1), 9 de marco (Mdd. 2), 11 de marco (Méd. 3), 12 de marco (Mdd. 4)
Das 18h30 as 19h30 (1horal)

Taxa de esforco didria A taxa de esforco didria para os formandos é de 2 a 3h por dia.

BAD/DPO1_EL/PAG.4/FEV.2016
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Carga hordria
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Sessdes sincronas

Taxa de esforco didria
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A PRODUCAO, A ORGANIZACAO E A AVALIACAO NOS ARQUIVOS
16 a 31 de marco de 2026

Joana Gomes

Licenciaoda em Ciéncias e Tecnologias da Informacdo e
Documentacdo, pela Escola Superior de Estudos Industriais e
Gestdo do Instituto Politécnico do Porto. Mestre em Ciéncia da
Informacdo pela Faculdade de Engenharia da Universidade do
Porto, tfendo realizado a dissertacdo de mestrado intitulada de
“A metainformacdo na perspetiva do acesso e da preservacao:
andlise da situacdo atual no CHSJ".

Desempenha funcdes de técnica superior de arquivo no Centro
Hospitalar Universitdrio de Sdo Jodo (CHUSJ) desde 2011, sendo
atualmente coordenadora funcional do Repositério Clinico
Digital, uma ferramenta de preservacdo digital, que foi
implementada no &mbito de um projeto do CHUSJ em coparceira com a Direcdo-Geral
do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas (DGLAB) (operacdo n.° POCI-02-0550-FEDER-
012415).

Participou hum projeto de Arquivo e Preservacdo Digital de Informacdo Clinica (MP_P-
125.997, de 2012, financiado pela Fundacdo Calouste Gulbenkian). Realizou estdgio
profissional no Arquivo Distrital de Viana do Castelo, no dmbito da licenciatura, que incidiu
sobre a andlise e tratamento arquivistico de documentacdo do Tribunal Judicial da
Comarca de Mon¢do, datada enfre 1830 3 1930 (Abr.-Jul. 2009). Integrou o projeto de
tratamento de arquivo da Associacdo Humanitdria dos Bombeiros Voluntdrios de Sabrosa
(Jan. 2011 — Mai. 2013).

30 horas (25 sessdes assincronas + 5 sessdes sincronas)

Repartidas em 2 semanas

MODULO 1 - CONCEITOS BASICOS (5h)
16 a 17 de marco de 2026 (4 sessdes assincronas + 1 sessdo sincrona)

MODULO 2 - A PRODUCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO (5h)
18 a 19 de marco de 2026 (4 sessdes assincronas + 1 sessdo sincrona)

MODULO 3 - A ORGANIZACAO DA INFORMAGCAO/DOCUMENTACAO DE ARQUIVO (10h)
20 a 25 de marco de 2026 (8 sessdes assincronas + 2 sessoes sincronas)

MODULO 4 - A AVALIACAO DA INFORMAGCAO/DOCUMENTACAO DE ARQUIVO (10h)
26 a 31 de outubro de 2026 (9 sessdes assincronas + 1 sessdo sincrona)

5 Sessoes sincronas na plataforma Zoom Reunido

Datas e hordrios:

16 de marco (Mdéd. 1), 18 de marco (Mdd. 2), 20 de marco (Mdd. 3), 24 de marco (Méd.
3), 26 de margo (Méd. 4)

Das 18h30 &s 19h30 (1horal).

A taxa de esforco didria para os formandos € de 2 a 3h por dia.



MODULO 3
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Taxa de esforco didria

BAD/DPO1_EL/PAG.6/FEV.2016

associacao portuguesa de
bibliotecarios, arquivistas,
profissionais da informacgao
e documentacdo

DESCRICAO E INDEXACAO NOS ARQUIVOS
13 a 28 de abril de 2026

Rui Paixdo

Licenciado em Lingua Portuguesa e Linguas Estrangeiras Aplicadas
(variante Relacdes Empresariais), pela Faculdade de Ciéncias
Humanas da Universidade Catdlica Portuguesa, em 2000. Mestre em
Ciéncias da Documentacdo e da Informacdo (variante Arquivistica),
pela Faculdade de Letras da Universidade de Lisboa, com a
dissertacdo “Para a normalizacdo da descricdo arquivistica:
proposta de um modelo de referéncia”, em 2012; Desempenha
funcdes na Divisdo de Arquivo Municipal, da Cadmara Municipal de Lisboa, desde 2006,
na drea de fratamento documental, normalizacdo de classificacdo e descricdo
arquivistica, apoio a sistemas de informacdo e producdo de instrumentos de descricdo
documental; Membro da equipa editorial da revista cientifica Cadernos do Arquivo
Municipal; Autor do artigo “Vida e obra do engenheiro Pedro José Pezerat e sua
actividade na lideranga da Reparticdo Técnica da Camara Municipal de Lisboa (1852-
1872)", patente nos Cadernos do Arquivo Municipal de Lisboa, série |, n.° 9; Comissdrio no
projeto expositivo “Ressano Garcia: percurso na Cadmara Municipal de Lisboa”, em 2011;
Coautor da documenta “A literatura de espetdculo”, patente nos Cadernos do Arquivo
Municipal, série Il, n.° 20; Participa e colabora em projetos, estudos, eventos, cursos
técnicos e acdes de formacdo profissional e complementar, na drea da arquivistica,
gestdo de documentacdo e informacdo.

30 horas (24 sessdes assincronas + 6 sessdes sincronas)

Repartidas em 2 semanas

MODULO 1 - CONCEITOS, FUNCOES E TECNICAS DE DESCRICAO ARQUIVISTICA (6h)
13 a 14 de abril de 2026 (5 sessdes assincronas + 1 sessdo sincronal)

MODULO 2 - NORMAS DE DESCRICAO (10h)
15 a 20 de abril de 2026 (8 sessdes assincronas + 2 sessdes sincronas)

MODULO 3 - PLANEAMENTO DA DESCRICAO (2h)
21 de abril de 2026 (1 sessdo assincrona + 1 sessdo sincrona)

MODULO 4 - INDEXACAO EM ARQUIVOS (8h)
22 a 24 de abril de 2026 (7 sessdes assincronas + 1 sessdo sincronal)

MODULO 5 - PRODUGCAO DE INSTRUMENTOS DE ACESSO A INFORMAGAO (4h)
27 a 28 de abril de 2026 (3 sessdes assincronas + 1 sessdo sincronal)

6 Sessoes sincronas na plataforma Zoom Webinar

Datas e hordrios:

13 de abril (M&d. 1), 15 de abril (Mdd. 2), 17 de abril (Mdd. 2), 21 de abril (Mbd. 3), 22 de
abril (M&d.4), 27 de abril (Méd. 5)

Das 18h30 as 19n30 (1hora).

A taxa de esforco didria para os formandos € de 2 a 3h por dia.



MODULO 4
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Formador

Carga hordria
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Sessdes sincronas

Taxa de esforco didria
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GESTAO DE DOCUMENTOS ELETRONICOS E PRESERVACAQ DIGITAL
29 de abril a 18 de maio de 2026

Bruno Castro Pereira

Licenciaodo em Histéria, em 2003, pela Universidade
Autbnoma de Lisboa, e especializado em Ciéncias
Documentais e da Informacdo, pela mesma universidade, em
2005, e em Protecdo de Dados e Seguranca da Informacado,
pela Faculdade de Direito, da Universidade de Lisboa, em
2021. Desempenha fungdes na Camara Municipal de Lisboa
desde 2004, tendo participado e coordenado vdrios projetos
de avdliacdo, selecdo e eliminacdo de informacdo, de
gestdo de documentos eletréonicos e preservacdo digital e de
implementacdo do sistema de protecdo de dados e seguranca da informacdo do
Municipio de Lisboa.

30 horas (24 sessdes assincronas + 6 sessdes sincronas)

Repartidas em 2 semanas

MODULO 1 - ENQUADRAMENTO (5h)
29 a 30 de abril de 2026 (4 sessdes assincronas + 1 sessdo sincronal)

MODULO 2 - CAMPO CONCEPTUAL (5h)
4 a 5 de maio de 2026 (4 sessdes assincronas + 1 sessdo sincrona)

MODULO 3 - A AUTENTICIDADE, INTEGRIDADE E CONFIABILIDADE EM AMBIENTE DIGITAL (4h)
6 a7 de maio de 2026 (3 sessdes assincronas + 1 sessdo sincrona)

MODULO 4 - PRESERVACAO DIGITAL (9h)
8 a 13 de maio de 2026 (7 sessdes assincronas + 2 sessdes sincronas)

MODULO 5 - SISTEMAS ELETRONICOS DE GESTAO DE ARQUIVOS (7h)
14 a 18 de maio de 2026 (6 sessdes assincronas + 1 sessdo sincrona)

6 Sessoes sincronas na plataforma Zoom Reunido

Datas e hordrios:

29 de abril (M&d. 1), 4 de maio (Mdd. 2), 6 de maio (Mdéd. 3), 8 de maio (Mdd. 4), 12 de
maio (Méd. 4), 14 de maio (Mdd. 5)

Das 18h30 as 19n30 (1hora).

A taxa de esforco didria para os formandos € de 2 a 3h por dia.



MODULO 5
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COMUNICACAO E DIFUSAO DA INFORMACAO NOS ARQUIVOS

19 de maio a 5 de junho de 2025

Hélio Balinha

Concluiu na Faculdade de Ciéncias Sociais € Humanas (FCSH) da
Universidade Nova de Lisboa a licenciatura em Histéria (2002), tendo
completado a pés-graduacdo em Ciéncias Documentais, na
variante de Arquivo (2004), na Universidade Auténoma de Lisboa. Em
2012, defendeu na FCSH a tese de mestrado em arquivos com o titulo
“A gestdo da informacdo nos arquivos empresariais: as instituicoes financeiras”

Em 2001 iniciou a sua atividade profissional como arquivista na Santa Casa da Misericérdia
de Sintra. Desde 2006, desempenha funcdes numa empresa de auditéria e consultoria,
sendo atualmente o coordenador do servico de biblioteca e arquivo.

Tem participado nos Ultimos anos em diversos projetos de reflexdo sobre a gestdo
documental e na traducdo de normas internacionais, no dmbito do Grupo de Trabalho
de Gestdo de Documentos de Arquivo da BAD.

Cristiana Freitas

= y Licenciada em Histéria — Ramo Cientifico pela Universidade do Porto,
com pods-graduacdo em Ciéncias Documentais pela mesma
instituicdo. E ainda Mestre em Informacdo, Comunicacdo e Novos
Média e detentora de um Diploma de Estudos Avancados em
Ciéncia da Informacdo pela Universidade de Coimbra.

Ao longo do seu percurso profissional, exerceu funcdes como
Técnica Superior de Arquivo na Faculdade de Engenharia da
Universidade do Porto e desempenhou o cargo de coordenadora
da Biblioteca Municipal de Ponte de Lima. Atualmente, é coordenadora do Arquivo
Municipal de Ponte de Lima e do Centro de Interpretacdo e Promocdo do Vinho Verde.

Formadora acreditada nas dreas de Diddtica Especifica (Histéria), Ciéncias Documentais
e Organizacdo de Bibliotecas Escolares, fem vindo a desenvolver atfividade formativa
nestas dreas.

E membro da Associacdo de Bibliotecdrios, Arquivistas e Profissionais da Informacdo e
Documentacdo (BAD), tendo infegrado o Conselho Diretivo Regional da Delegacdo Norte
da mesma associacdo.

Tem participado em congressos € encontros cientificos, a nivel nacional e internacional,
com comunicacdes nas dreas da arquivistica, histéria local e patrimdnio cultural, e é
autora de artigos cientificos publicados em revistas da especialidade, contribuindo para
a reflexdo e o desenvolvimento de boas prdticas no setor da informacdo e da
documentacdo.

30 horas (26 sessdes assincronas + 4 sessdes sincronas)

Repartidas em 2 semanas € meia

MODULO 1 - O DIREITO DE ACESSO A INFORMAGAO (8h)
19 a 21 de maio de 2026 (7 sessdes assincronas + 1 sessdo sincrona)

MODULO 2 - PESQUISA DE INFORMAGCAO E CONSULTA DA DOCUMENTACAO (10h)
22 a 27 de maio de 2026 (9 sessdes assincronas + 1 sessdo sincrona)

MODULO 3 - O ACESSO E A DIFUSAO ONLINE (6h)
28 de maio a 1 de junho de 2026 (5 sessdes assincronas + 1 sessdo sincrona)

MODULO 4 - DIFUSAO E MARKETING (6h)
2 a 5 de junho de 2026 (5 sessdes assincronas + 1 sessdo sincronal)
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Sessdes sincronas 4 Sessoes sincronas na plataforma Zoom ReuniGo
Datas e hordrios:
19 de maio (M&d. 1), 22 de maio (Mdd. 2), 28 de maio (Méd. 3), 2 de junho (Mdod. 4)
Das 18n30 as 19h30 (Thora).

Taxa de esforco didria A taxa de esforco didria para os formandos é de 2 a 3h por dia.

Entidade
Formadora
Certificada
dgert

Praca Dr. Nuno Pinheiro Torres, 10 A
1500-246 LISBOA — PORTUGAL

Tel: 21 816 19 80

formacao@bad.pt #®# www.bad.pt
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