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1 Introdugao

Este manual destina-se aos formandos que necessitam de um documento de apoio para uma primeira
abordagem a aplicagdo MOODLE que apoia cursos e-learning da Associacdo Portuguesa de Bibliotecdrios,
Arquivistas, Profissionais da Informacdo e Documentacgao (BAD).

Esta oferta formativa da BAD surge com o objetivo de proporcionar novas formas de transferéncia de
saberes técnico-cientificos dos profissionais de I-D.

A formacdo BAD a distancia vem possibilitar diferentes formas de participagdio e modelos de
aprendizagem de maior flexibilidade, que resultam na redugdo de custos e na otimizacdo do investimento
dos participantes.

Com esta nova oferta formativa procura-se responder a necessidades reais das instituices e profissionais,
permitindo a adequacao de ritmos formativos, a viabilizacdo de formacdo a quem tem maior dificuldade
em se ausentar do local de trabalho, e fazendo desaparecer custos e inconvenientes associados as
deslocacdes.

O projeto de apoio em e-learning da BAD tem como principal objetivo permitir o acesso, via Internet, dos
formandos as matérias que compdem os diversos cursos e, paralelamente, desenvolver experiéncias por
parte de todos os intervenientes, num ambiente de aprendizagem online que é gratuito, bastante
completo e de facil utilizacdo e que, no caso das acGes em e-learning da BAD é complementado, para as
sessoes sincronas, pelo sistema Zoom.

Com recurso ao Zoom podem ser realizadas as sessdes sincronas do curso, onde num canal online
especifico para o curso o formador comunica com os formandos com recurso ao audio e video e recebe
feedback no chat escrito e/ou ao vivo, podendo ainda fazer demonstragdes partilhando o seu ecri e
propor atividades.

O MOODLE (Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment) é uma ferramenta, desenhada por
Martin Dougiamas, Austrélia Ocidental, para criar cursos baseados na Internet. E um software livre, de
apoio a aprendizagem, executado num ambiente virtual, criado para professores e alunos e totalmente
gratis.

A expressdo designa ainda o Learning Management System (Sistema de gestdo da aprendizagem) em
trabalho colaborativo baseado nesse programa.

Existe em 120 idiomas, incluindo o portugués, e consiste numa plataforma de gestdo e distribuicdo de
conteldos online, através de uma interface Web. E, portanto, uma plataforma web que permite a gestdo
e distribuicdo de conteudos online.
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Tecnicamente o Moodle é um software open-source (software livre) que funciona em qualquer sistema
operativo que suporte a linguagem PHP. Os dados sdao armazenados numa Unica base de dados MySQL,
mas também pode ser utilizado com o ORACLE, ACCESS, etc.

O Moodle facilita a comunicagao entre os intervenientes da comunidade de ensino e aprendizagem
através da comunicacgdo sincrona, ou seja, em tempo-real, com a disponibilizacdo do chat e de salas de
discussao relacionadas com disciplinas, temas, etc.

Permite, igualmente, uma comunicacdo assincrona, através da utilizacdo do e-mail e do “férum de
discussdo”.

Compreende também a facilidade de gestdo de conteudos através da publicagdo, por parte dos
formadores, de qualquer tipo de ficheiro, conteldos esses que ficam disponiveis para serem consultados
pelos formandos.

O Moodle possui igualmente ferramentas que permitem a criacdo de processos de avaliacdo dos
formandos.
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2 Como aceder ao MOODLE

Para aceder ao MOODLE da BAD abra o browser (Internet Explorer / Firefox / Chrome) e digite o endereco:
https://elearning.bad.pt/

A pagina apresentada serd semelhante a seguinte:

[T O S——
Biblstecinion, Arqundstss Profiseass g Infsemacis. § Documentsclo

fcen 0

Nessa pagina inicial, no canto superior esquerdo, pode selecionar a linguagem dos menus. Tem disponivel
o Portugués e o Inglés:

eBad BAD Noticia Bad Publicacte d Eventos Bad Portugués - Portugal (pt) ~

Para entrar na sua drea reservada do MOODLE, insira o seu utilizador no campo Nome de utilizador
(Username) e a sua palavra passe no campo Senha (Password) e carregue no botdo Entrar (Log In):
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Esqueceu-se do seu nome de utilizador
ou da senha?

‘ Nome de utilizador

‘ Senha Tem que ativar o suporte para cookies

no seu navegador @

O Lembrar nome de utilizador L .
Algumas disciplinas podem aceitar

visitantes

Entrar como visitante

e

E a sua primeira visita aqui?

Para ter acesso completo a este site, primeiro tem de criar uma conta de utilizador.

Criar nova conta

No caso de n3o se lembrar do seu utilizador e/ou password, carregue em Esqueceu-se do seu nome de
utilizador ou senha? e siga as instrugdes apresentadas na pagina de destino.

Se estd a criar a sua conta pela 12 vez, carregue no botdo Criar nova conta e preencha todos os campos
do formulario.

Alertamos para o facto que ird receber um e-mail na sua caixa de correio (verifique a pasta do spam) logo
apos ter submetido o seu formulario, no qual devera confirmar o seu registo clicando no link.

Apds o login a pagina de entrada dos utilizadores na plataforma Moodle é “A minha pagina inicial”
(myMoodle). Nas paginas do Moodle, o utilizador tem 2 areas de blocos laterais e uma area de bloco
central.
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Plataforma para a fermagso  distincia da
Assaciagae Portuguesa de Bibliotecarios,

UMENTAL EM BIBLIOTECAS - Mddulo 1 do Curso de Introducdo as Técnicas Arquivistas, Profissionals da Informagso ¢
: Documentagio

avegaeaa Médulo 1 do Curso de Introduciio s Técnicas Documentals (ELO1_22) - 162 23 de
 Pagina principal fevereiro de 2022

@ Painel do utilzador

> P

final do curse e-learning, os formandos deverlio ser capazes de:

a5 do site

Conhecer os conceitos fundamentais no contexto dos servios de informagc e bibliotecas:
cer a miss3o das diferentes tipologias de bibliotecas e a sua complementaridade na
ta global de informagao:

competéncias especificas dos profissionais da informagda:

nquadramento legal, ético e associativo dos profissionais da informagdo na

Nos blocos do lado esquerdo do ecrd, tem um bloco principal = NAVEGACAO e MINHAS DISCIPLINAS, onde
se encontram as paginas dos cursos em que esta inscrito.

No bloco do lado direito, encontra um calendario.

No topo direito do ecra, podera visualizar o seu nome de utilizador e serd aqui que devera clicar para
aceder ao seu perfil, consultar mensagens onde podera consultar as mensagens que lhe tenham sido
enviadas por outros utilizadores e Sair do sistema quando terminar a utilizagdo.
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3 Como editar o seu perfil e adicionar uma fotografia

No primeiro acesso, sugere-se que complete os dados no perfil do utilizador.

Para aceder ao perfil, no topo direito do ecrd, podera visualizar o seu nome de utilizador e serd aqui que
devera clicar para aceder ao seu perfil, e de seguida, clique sobre “Editar perfil”.

Qeﬂad t & ® Utiizador Teste

e Utilizador Teste ® Mg

Restaurar pdgina para o valores predefinidos  Personalizar esta pigina

Endereco de e-mail
biblioteca@bad pt

Pais
Portugs
Primeiro acesso ao site
Cidade/Estado 53 5 S
e Friday, 22 de October de 2021 s 1450 (112 dias 4 horas)

Ultimo acesso ao site

Friday. 11 de February de 2022 5 18:18 (17 segundos)

Cédigo QR para acesso a aplicacdes de dispositivos méveis
Faga a leitura do cédigo QR com o seu dispositivo mével e ficara autenticado automaticamente. O cédigo QR
& vélido durante 10 minutos
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| A @ Utilizador Teste 7 1

2= e

Pauta

Calendario
Mensagens
Ficheiros privados

Relatorios

Preferéncias

Sair

| & # Utiizador Teste 7

.- P
Utilizador Teste © ver=em ~
2
s
1 Restaurar pagina para os valores predefinidos  Personalizar esta pagina
: Mais detalhes elatérios
~ Pagina principal
@ Painel do utilizader
d Enderego de e-mail

biblioteca@bad.pt (Oculta para todes exceto utilizadores com permissio)

21 Pais
Portugal Ativida

Cidade/Estado Primeira acesso ao site

sexta-feira, 22 de outubro de 2021 &s 14:50 2 anos 119 dias)
Lisboa

Ultimo acesso ao site
segunda-feira, 19 de fevereiro de 2024 ds 11:24 (1 segundo)

Fuso horério
Europe/Lisbon

Na péagina de perfil, o utilizador poderd completar/modificar os seus dados (hnome, e-mail, idioma,
contactos, opc¢oes de subscricdo de foruns, interesses). Nesse ecrd podera editar varias configura¢des do
seu perfil no sistema de e-learning da BAD (MOODLE).

Uma das funcionalidades é colocar uma fotografia associada ao seu perfil. Para adicionar uma fotografia
aceda a Fotografia do utilizador (User Picture).
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~ Foto do utilizador

Foto atual e

[ Apagar

MNova foto ] Tamanho maximo do ficheiro: 512MB, nimero méximo de ficheiros: 1

O HE®

W Ficheiros

-~

arraste para aqui os ficheiros para os carregar

Tipos de ficheiro permitidos:

Ficheiros de imagem a serem otimizados, como por exemple, as medalhas oif jpe Jpeg jpg .ona

Descrigio da imagem

Localize o ficheiro da fotografia no seu computador, arraste para dentro da caixa Nova foto. Quando
finalizar, deverd gravar as alteragdes pressionando o botdo “Atualizar perfil” (Update Profile). que se
encontra no fundo da pagina.

Qs A ® Utiizador Teste

~ Foto do utilizador

Foto atual ‘

Apagar

Nova foto ) Tamanho maximo do ficheiro: 512MB, nGmero maximo de ficheiros: 1
o HEm
& Ficheiros

1. Arrastar foto aqui - L 4

arraste para aqui os ficheiros para os carregar
Tipos de ficheiro permitidos:

Ficheiros de imagem a serem otimizados. como por exemplo, as medalhas o joe ips0 (00 970
Descricio da imagem

* Nomes adicionais

* Interesses

» Opcional

Sio de preenchimento obrigatério 0s campos assinalados com ©
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4 Como consultar as disciplinas do curso em que esta inscrito

Depois de fazer Log In, na sua drea pessoal, tem acesso aos conteldos das disciplinas do curso em que
esta inscrito(a).

Pode aceder a cada uma das disciplinas do curso no centro do ecra em Disciplinas disponiveis (Minhas
disciplinas) ou no menu Navigagao (Navigation) na lateral esquerda do ecra carregando na disciplina que
quer consultar:

Menu principal

Minhas disciplinas

L = Noticias
“ INFORMACAO DOCUMENTAL EM BIBLIOTECAS - Médulo Tdo Curso de Introducdo as Técnicas
Documentais (ELOT_22)
Navegacao
- Médulo 1 do Curso de 0 as Técnicas D is (EL01_22) - 16 a 23 de
 Pagina principal fevereiro de 2022

@ laneldoltizado No final do curse e-learning, os formandos deverio ser capazes de:
> Paginas do site
~ Minhas disciplinas « Conhecer os conceitos fundamentais no contexto dos servigos de informagio e bibliotecas:
s InfoDoc_Mod1 ITD_ELOT 22 o Reconhecer 3 misso das diferentes tipologias de bibliotecas & 3 sua complementaridade na
- T oferta global de informago:
« Identificar as competéncias especificas dos profissionais da informagios
* Compraander o enquadramento legal, ético & associativo dos profissionais da informaco na

finhas disciplinas i
Minhas disciplinas sociedade actual.

= INFORMAGAO DOCUMENTAL EM BIBLIOTECAS
- Médulo 1 do Curso de Introdugdo as Técnicas

Documentais (EL01_22) Todas as disciplinas

Todas as disciplinas .

Na pagina principal da disciplina pode observar as unidades estruturais do Moodle, que consistem em
seccOes centrais e blocos laterais.
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(-] . . | & @ Ulizador este

ELABORAGAO DE UM MANUAL DE PROCEDIMENTOS (EL17_21)

Avar mooa oe egiclo

Agradecemos a leitura atenta dos documentos abaixo antes de iniciar o seu curso e-learning!
Votos de uma proveitosa formagao!

viteEwB . A-BBE 5

7

A pagina da disciplina é construida adicionando recursos e atividades, as funcionalidades-chave do

sistema. Apds aceder a uma das disciplinas terd, assim, acesso aos recursos, atividades e documentos
inseridos na mesma.

Os recursos sdao materiais ou links disponibilizados como conteddo para consulta numa pagina pelos
participantes.

As atividades compreendem tarefas disponibilizadas na pdgina que envolvem participacdo dos varios
intervenientes. Podem ser avaliadas e sdo colaborativas.

Os documentos que estdo publicados, sdo ilustrados com um icone grafico de acordo com o tipo de
ficheiro ou podem encontrar-se em pastas.

Para consultar cada um dos recursos, atividades ou documentos carregue sobre o titulo respetivo.
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Férum

) . Adicionar
@ Farum do Médule

Partilhe aqui as suas questdes/refiexdies sobre o primeiro médulo. Case tenha também questdes sobre a(s) atividades(s) deste médule, cologue-as agul.

Sessao Sincrona

. Sessdo sincrona - 16 de novembro de :

Relembrames que 3 1% sessio sincrona correspondents 2o curso "ELABORAGAO DE UM MANUAL DE PROCEDIMENTOS™ (EL17_21)" terd lugar dis 16 de novembro de 2021, das 21h &c 22h, na platsforma Zoem Reunido.

Serd enwisdo um conuite por e-mail proveniente da BAD pars podsr sceder directaments & sess3q, clicando no link da sess3o (verifique igusiments na sus csixs de spam) 5 minutos antes ds sessdo.
Informamos que a link enviade pars a 1° sess30 servird para entrar nas outras sessées sincronas deste curso.

Para entrar na sessdo sincrona. pode igualmente clicar AQUI

Ao entrar na sessdo, agradecemos que ligue a sua cimara e cologue o seu nome completo (nome e apelido)

N se esquega de consultar os procedimentos das sessbes sincronas no médulo “Gestdo da formagde” para mat

1% sessdo sincrena (Madulo 1) - 16,11.2021

m MOD 1 - Apresentagic

Documentagao

@ Wideo

m Texto 1 - Participagdo e bibliotecas
m Texto 2 - ambie

Atividades

- P - . Submeter trabalho
E rabalho MOD 1 - Reflexdo (2 paginas texto)

Visualize o video disponibilizado e fags 3 Isitura atenta dos TeKtos Propostos para este Modulo. Procurs detetar os aspatos fundamentais para 3 eficiéncia de uma organizagdo. Reflita sobre quais considara ser as dreas chave para a
panticinagio comprometida na melhoria das bitliotecas.

iz na organizagio

e de qualidade numa biblioteca

A reflexdo devers ter duss paginas de texto Times New Roman, tamanho 12 &

Data Limite de submissdo: 19 d= novembro até 25 23h55.
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5 Como utilizar o forum

O Férum é uma atividade de discussdo assincrona que permite a interacdo entre os participantes
(formador e formandos) da disciplina sobre um determinado assunto.
Estdo sempre apresentados da maneira seguinte.

F A - Por concluir: Iniciar topicos: 1
Qrum Apreseniacoes

Neste primeiro férum podemos conhecer-nos um pouco melhor!

Acrescente uma fotegrafia 2o seu perfil, bem como uma mini biegrafia e aproveite este férum para falar das suas expectativas em relagdo ao curso e da experiéncia prévia em
ambientes de e-learning!

Para a sua apresentacdo, faga "criar novo topico™!

. . . Por concluir: Adicionar mensagens: 1
E] Férum do Madulo

Partilhe aqui as suas questdes/reflexdes sobre o primeiro mddulo. Caso tenha também questdes sobre a(s) atividades(s) deste médulo, coloque-as aqui.

. . Por concluir: Adicionar mensagens: 1
[%] Forum do Médulo 2

Reflita sobre o contelido do video disponibilizado e partilhe aqui as suas questdes/reflexdes sobre o segundo médulo. Descreva a situagao e o procedimento necessario
para informar o utilizador sobre o que deve fazer na biblioteca, na situagéo visualizada.

Caso tenha também questdes sobre a(s) atividades(s) deste médulo, cologue-as aqui.

Para interagir no férum, basta clicar no titulo do féorum a vermelho.

. . . Por concluir: Adicionar mensagens: 1
E] Férum do Madulo

Partilhe aqui as suas questdes/reflexdes sobre o primeiro médulo. Caso tenha também questdes sobre a(s) atividades(s) deste médule, coloque-as aqui.

Para criar um novo tdpico de discussao, clique no botao vermelho “Criar um novo tépico”

]
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Farum Apresentagoes

Por coneluir: Iniciar topicos: 1

Neste primeiro férum podemos conhecer-nos um pouco melhor!

Acrescente uma fotografia ao seu perfil, bem como uma mini biografia e aproveite este forum para falar das suas expectativas em relagéo ao curso e da experiéncia prévia em ambientes de e-learning!

Para a sua apresentagdo, faga “criar novo topico”!

e | Pesquisar nos foruns Q @ - Subscrever este forum

Uma caixa de teto ird abrir e podera digitar a sua mensagem. No final carregue no botdo vermelho
“Submeter” para submeter a sua mensagem.

Forum Apresentacoes

Por coneluir: Iniciar topicos: 1

Neste primeiro forum podemos conhecer-nos um pouco melhor!

Acrescente uma fotografia ao seu perfil, bem como uma mini biografia e aproveite este férum para falar das suas expectativas em relagéo ao curso e da experiéncia prévia em ambientes de e-learning!

Para a sua apresentacdo, faga "criar novo tépico”!

e | Pesquisar nos féruns Q ‘ Criar um novo tépico Subscrever este férum

Assunto ‘ [ ] ‘ Apresentacio

Mensagem © | 3 A-B T EE== xR o@p ¢ ae e

Q meu nome g Utilizador teste]

RN B ARRRERL

=

‘ @Cancelar Avancado
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Ap0ds submissdo, pode se visualizar o topico criado.

A sua mensagem foi submetida com sucesso.
Caso pretenda fazer alterag@es, tem 15 minutos para editar.

Sera notificado sobre os novos topicos em ‘Apresentagio’ do forum ‘Férum Apresentagdes’.

Forum Apresentacdes
+ Concluida: Iniciar tdpicos: 1

Neste primeiro férum podemos conhecer-nos um pouco melhor!

Acrescente uma fotografia ao seu perfil, bem como uma mini biografia e aproveite este forum para falar das suas expectativas em relacao ao curso e da experiéncia prévia em ambientes de e-learning!

Para a sua apresentagdo, faga "criar novo topico”!

o ‘ Pesquisar nos foruns Q | Criar um nove Subscrever este forum

Respostas

Tépico Iniciado por Ultima mensagem § v Subscrever

- Utilizador Teste Utilizador Teste .
@ w B 19 de fevereiro de 20 19 de fevereiro de 20 w © :

Para responder a um tépico do férum, clique no tépico em questao.
Férum Apresentacoes

 Concluida: Iniciar tépicos: 1

Neste primeiro forum podemos conhecer-nos um pouco melhor!

Acrescente uma fotografia ao seu perfil, bem como uma mini biografia e aproveite este férum para falar das suas expectativas em relagdo ao curso e da experiéncia prévia em ambientes de e-learning!

Para a sua apresentagéo, faga "criar novo tépico”!

e ‘ Pesquisar nos foruns Q | um novo topico Subscrever este forum

Respostas
Iniciado por Ultima mensagem v Subscrever

= Utilizador Teste Utilizador Teste = +
w O @ ° 19 de fevereiro de 20 19 de fevereiro de 20 e ® N

Topico

Aparece o texto da mensagem e tera no canto inferior direito a opcdo “Responder”.
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Férum Apresentacoes
Apresentacdo

- Apresentagdo

‘ Mostrar respostas em lista encadeada 2 Configuragbes v

Apresentagido
por Utilizador Teste - sequnda-feira, 19 de fevereiro de 2024 as 15:32
Qlal

O meu nome ¢é Utilizador teste!

Hiperligacdo permanente  Editar  Apagar ‘

Clique em “Responder”, digite o seu texto e carregue no botdo “Submeter”

Férum Apresentacées
Apresentagdo

—= Apresentagéo

&

‘ Mostrar respostas em lista encadeada + Configuragbes

Apresentagéo
por Utilizador Teste - sequnda-feira, 19 de fevereiro de 2024 35 15:32
Qlal

© meu nome & Utilizador teste!

Hiperligagdo permanente Editar Apagar Responder

Muito prazer!
Seia bem-vmdo!|

— 2
‘ Submeter ' Cancelar Avangado
—

=

Apds submissdo, pode se visualizar o resposta criada.

Forum Apresentacoes
Apresentacdo

~ Apresentacao

| Mostrar respostas em lista encadeada + Configuragdes v

Apresentagio
por Utilizador Teste - segunda-feira, 19 de fevereiro de 2024 as 15:32

Qla!

© meu nome & Utilizador teste!

Hiperligagdo permanente Responder

Re: Apresentacido
por Utilizador Teste - sequnda-feira, 19 de fevereiro de 2024 as 15:47

# Muito prazer!

Seja bem-vindo!

Hiperligagdo permanente  Mostrar mensagem ascendente  Editar Apagar Responder
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6 Como submeter um trabalho

Para realizar uma atividade submetendo um trabalho, devera clicar no titulo da atividade

Atividades

) . Submeter trabalho
@ E Trabalho MOD 1 - Reflexao (2 paginas texto)

Visualize o video disponibilizado e faga a leiturz atenta dos textos propostos para este mddulo. Procure detetar os aspetos fundamentais para a eficiéncia de uma organizagdo.
Reflita sobre quais considera ser as dreas chave para a participagdo comprometida na melheria das bibliotecas.

A reflexdo deverd ter duas paginas de texto Times New Roman, tamanho 12, espagamento 1,5.

Data Limite de submissdo: 19 de novembra até 3s 23h55.

A seguir, clique no botdo vermelho “Enviar trabalho”
Trabalho MOD 1 - Reflexdo (2 paginas texto)

Por concluir: Submeter trabalho

Abriu: segunda-feira, 15 de novembro de 2021 as 00:01
Data limite: terca-feira, 19 de novembro de 2024 as 23:55

Visualize o video disponibilizado e faca a leitura atenta dos textos propostos para este médulo. Procure detetar os aspetos fundamentais para a eficiéncia de uma organizagdo. Reflita sobre quais considera ser as areas
chave para a participagio comprometida na melhoria das bibliotecas.

A reflexdo devera ter duas paginas de texto Times New Roman, tamanho 12, espacamento 1,5.

Data Limite de submissdo: 19 de novembro ate as 23h55

Enviar trabalho @

Estado do trabalho

Estado da submissao Ainda ndo foram submetidos trabalhos
Estado da avaliagao Sem avaliacao
Tempo restante Tempo restante: 274 dias 9 horas

Ultima modificacio

Comentérios a submisséo
» Comentérios (0)
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Ird chegar a uma pagina onde poderd arrastar o seu ficheiro, conforme demostrado abaixo com as

imagens

Trabalho MOD 1 - Reflexdo (2 paginas texto)

Por concluir: Submeter trabalho

Abriu: segunda-feira, 15 de novembro de 2021 as 00:01
Data limite: terga-feira, 19 de novembro de 2024 as 23:55

Visualize o video disponibilizado e faga a leitura atenta dos textos propostos para este module. Procure detetar os aspetos fundamentais para a eficiéncia de uma organizagdo. Reflita sobre quais considera ser as dreas
chave para a participagéo comprometida na melhoria das bibliotecas.

A reflexdo devera ter duas paginas de texto Times New Roman, tamanho 12, espagamento 1,5.

Data Limite de submissdo: 19 de novembro até as 23h55.

v Enviar trabalho
Submisséo de ficheiros ) Tamanho maximo do ficheiro: 20 MB, nimero maximo de ficheiros: 20
b o N ]

™ Ficheiros

= ®

arraste para aqui os ficheiros para os carregar

Guardar alteragbes Cancelar

‘ A @ Utilizador TesteFormando

T
v MODULO 1 -
INTRODUGAO AO
TEMA E

I CONTEXTUALIZACA
0

v Enviar trabalho

Submissio de Tamanho maximo do ficheiro: 20 MB, nimero maximo de ficheiros: 20

ficheiros @ (] B =0
E] Forum do

e
Madulo 1 Ficheiros

B Sessdo

sincrona - 16 de

novembro de -
2021, das 21h ...

% Gravagio da
12 sessdo

arraste para aqui os ficheiros para os carregar

sincrona (Madulo

1) - 16.11.... Cancelar
A moD1-

Apresentacdo

@ Video -
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Clique no botdo vermelho “Guardar alteragdes” para proceder a submissdo do seu trabalho.
Trabalho MOD 1 - Reflex&o (2 paginas texto)

Por concluir: Submeter trabalho

Abriu: segunda-feira, 15 de novembro de 2021 a5 00:01
Data limite: terga-feira, 19 de novembro de 2024 as 23:55

Visualize o video disponibilizado e faga a leitura atenta dos textos propostos para este médulo. Procure detetar os aspetos fundamentais para a eficiéncia de uma organizagdo. Reflita sobre quais considera ser as areas
chave para a participagdo comprometida na melhoria das bibliotecas.

A reflexdo devera ter duas paginas de texto Times New Roman, tamanho 12, espagamento 1,5

Data Limite de submisséo: 19 de novembro até as 23h55.

v Enviar trabalho

Submissao de ficheiros Tamanho maximo do ficheiro: 20 MB, nimero maximo de ficheiros: 20

@D;L B =N

& Ficheiros

(G

Trabalho test...

@ Guardar alteragoes Cancelar

Se o pretender, poderd acrescentar um comentdrio a submissdo do seu trabalho que sera lido pelo
formador.
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Trabalho MOD 17 - Reflexdo (2 paginas texto)

+ Concluida: Submeter trabalho

Abriu: segunda-feira, 15 de novembro de 2021 as 00:01
Data limite: ter¢a-feira, 19 de novembro de 2024 as 23:55

Visualize o video disponibilizado e faga a Ieitura atenta dos textos propostos para este modulo. Procure detetar os aspetos fundamentais para a eficiéncia de uma organizagéo. Reflita sobre quais considera ser as dreas
chave para a participagio comprometida na melhoria das bibliotecas.

A reflexdo deverd ter duas paginas de texto Times New Roman, tamanho 12, espagamento 1,5.

Data Limite de submissdo: 19 de novembro até as 23h55

Editar submisséo Remover submisséo

Estado do trabalho

Estado da submissao Submetido para avaliacao

Estado da avaliagao Sem avaliacdo

Tempo restante O trabalho foi submetido ‘274 dias 9 horas' antes do prazo
Ultima modificagéo sequnda-feira, 19 de fevereiro de 2024 as 14:29

Submissdo de ficheiros
w8 Trabalho teste.docx 19 de fevereiro de 2024 as 14:29

Comentarios a submissao
Comentarios (0)

Para tal, clique em “Comentarios”. Ira se abrir uma caixa onde podera digitar a sua mensagem. No final,
cligue em “Guardar comentario”

Estado do trabalho

Estado da submissdo Submetido para avaliacdo

Estado da avaliagio Sem avaliacdo

Tempo restante QO trabalho foi submetido "274 dias 9 horas' antes do prazo
Ultima modificagdo segunda-feira, 19 de fevereiro de 2024 as 14:29

Submissao de ficheiros )
Wl Trabalho teste.docx 19 de fevereiro de 2024 as 14:29

Comentarios a submissao
» Comentarios (0)

@ Deixg agui o mey comentarlé
@ Guardar comentario ) Cancelar
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O seu comentdrio sera assim visivel.
Estado do trabalho

Estado da submissdo Submetido para avaliagdo

Estado da avaliagéio Sem avaliagéo

Tempo restante 0O trabalho foi submetido ‘274 dias 9 horas' antes do prazo
Ultima modificagdo segunda-feira, 19 de fevereiro de 2024 as 14:29

Submissao de ficheiros
w! Trabalho teste.docx 19 de fevereiro de 2024 as 14:29

Comentarios & submissdo
» Comentarios (1)

@ Utiizador Teste - sequnds, 19 de fev. de 2024 s 1430
Deixo 2qui 0 meu comentario

Adicionar con

4

Guardar comentario | Cancelar

Apds avaliagdo do trabalho, o formador deixard um comentario, ficando disponivel na caixa “Feedback”.
Estado do trabalho

Estado da submissao Submetido para avaliagao

Estado da avaliagao Sem avaliagao

Tempo restante O trabalho foi submetido "274 dias 9 horas' antes do prazo
Ultima medificacio segunda-feira, 19 de fevereiro de 2024 &s 14:29

Submisséo de ficheiros -
Wl Trabalho teste.docx 19 de fevereiro de 2024 s 14:29

Comentarios a submissao
» Comentdrios (1)

Feedback

Comentdrios de feedback
Excelente trabalho!
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7 Como exibir critérios de conclusao de atividades

Para melhorar a usabilidade, os formandos passam a ter uma visdo mais clara das tarefas a serem
realizadas, pois passam a ser exibidos os critérios de conclusdo e as datas de abertura e de fecho para
todas as atividades do Moodle, tanto na pagina do curso/disciplina, como dentro de cada atividade.

Os formandos podem assim visualizar facilmente como conseguem concluir, por exemplo, um Férum ou
um Trabalho.

GESTAO DA FORMACAO

V-l R AN N

Agradecemos a leitura atenta dos documentos abaixo antes de iniciar o seu curso e-learning!
Votos de uma proveitosa formagao!

ﬁ Programa do curso

Concluida: Visualizar

i Cronograma
Por concluir: Visualizar

Existem 2 formas de marcar a realizacdo dos critérios de conclusdo de atividades: uma forma automatica
e uma forma manual.

A forma automatica é a mais facil porque basta efetuar a tarefa solicitada para a atividade ser marcada
como concluida, como no exemplo abaixo.

Por concluir: Visualizar

- g

MNovo: Informacgao da atividade

As datas e/ou as condicdes de conclusdo da atividade sdo mostrados

na pagina da disciplina.
Fim da demonstracio

Por concluir: Visualizar
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Com a opgao da conclusdo de atividade de forma manual, aparece uma etiqueta “Marcar como concluida”
para informar o(a) formando(a) que deverd clicar em cima desta etiqueta quando tiver realizado a
atividade.

SESSAO SINCRONA

= Sesszo sincrona - & de junho de 2022, das 21h as 22h

Marcar como concluida

Relembramos que a 12 sesséo sincrona correspondente ao curso “PASSAPORTE PARA A INDEXAGAO E CLASSIFICACAO EM BIBLIOTECAS®
(EL29_22)" terd lugar dia 6 de junho de 2022, das 21h as 22h, na plataforma Zoom Reunido.

Sera enviado um convite por e-mail proveniente da BAD para poder aceder directamente a sessdo, clicando no link da sessao (verifigue igualmente na
sua caixa de spam) 5 minutos antes da sessdo.

Informamos que o link enviado para a 12 sessdo servira para entrar nas outras sessées sincronas deste curso.
Para entrar na sesséo sincrona, pode igualmente clicar AQUI
Ao entrar na sessdo, agradecemos que ligue a sua cimara e coloque o seu nome complete (nome e apelido)

Né&o se esqueca de consultar os procedimentos das sess6es sincronas no médulo “Gestio da formagédo” para mais informacgées.

Depois de clicar na etiqueta, aparecera outra etiqueta de cor verde “Concluida”

SESSAO SINCRONA

| Sessdo sincrona - & de junho de 2022, das 21h as 22h

Relembramos que a 12 sesséo sincrona correspondente ao curso “PASSAPORTE PARA A INDEXACAO E CLASSIFICACAO EM BIBLIOTECAS”
(EL29_22)" tera lugar dia 6 de junho de 2022, das 21h as 22h, na plataforma Zoom Reunido.

Serd enviado um convite par e-mail proveniente da BAD para poder aceder directamente & sessdo, clicando no link da sessdo (verifique igualmente na
sua caixa de spam) 5 minutos antes da sessdo.

Informamos que o link enviado para a 12 sessdo servira para entrar nas outras sessdes sincronas deste curso.
Para entrar na sesséo sincrona, pode igualmente clicar AQUI
Ao entrar na sessdo, agradecemos que ligue a sua cdmara e coloque o seu nome completo (nome e apelido)

Néo se esqueca de consultar os procedimentos das sessGes sincronas no médulo “Gestdo da formagédo” para mais informacgdes.

Atencdo: A conclusdo de atividade é apenas uma ferramenta visual que ajuda o(a) formando a perceber
se completou as atividades/tarefas solicitadas.
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8 Como obter apoio sobre a utilizagao do MOODLE

Onde obter mais informacao sobre o Moodle a documentacao oficial da plataforma Moodle encontra-se
em: http://docs.moodle.org.

Caso tenha alguma duvida quaisquer questées do Moodle, deverd entrar em contato com Sandrine
Vercaempt através de:

e Email: cnformacao@bad.pt

e Telefone: 21 816 1980
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